附件2. 理学院试卷档案自查表（仅供教师个人参考使用）
请逐项认真检查，并在备注栏打√，有问题请注明

	序号
	项目
	要  求
	备注

	1
	考场记录单
	信息完整
	

	2
	页面信息
	信息完整
	

	3
	教学日历
	规范、详细，按模板。教学副院长、中心（系）主任盖章或签字
	

	4
	平时成绩考核记录（含考核标准）
	详细的原始记录；平时考核成绩说明、考核标准、成绩组成、权重
	

	5
	课程成绩单（期末总评）
	任课教师及中心（系）主任签字
	

	6
	试卷分析
	①对试卷的总体评价。主要包括试题是否科学、严谨，试卷内容覆盖面的宽窄程度、试卷结构是否合理。②按分数段统计学生得分人数及比例，学生的及格率、正态分布情况。③分析试卷反映出来的教学问题及原因。④提出今后对教学内容、方法及手段的改进意见和建议。
	

	7
	参考答案及评分标准
	A和B卷答案及评分标准，按模板，答案准确无误，评分标准详细。
	

	8
	备用空白试卷（B卷或A卷）
	A或B卷空白试卷，重复率不超过10%
	单独存放

	 
	其他 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


